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Objetivo

1. Oferecer aos alunos a infra-estrutura e suporte necessario a execucdo de tarefas praticas,
solicitadas pelos professores, observando os prazos estabelecidos.

2. Oferecer acesso a Internet para os académicos sempre que houver disponibilidade dos
laboratorios.

3. Munir os professores de conhecimento da infra-estrutura disponivel. Cabe aos professores
especificar as necessidades de sua disciplina, sempre com antecedéncia e por escrito.

O uso do laboratério com desvio dos objetivos acima descritos estara sujeito as penalidades
estabelecidas no regulamento.

E vedado
1. Consumir qualquer espécie de alimento ou bebida;
2. Fumar;
3. Fazer uso de celular ou aparelhos sonoros;
4

Fazer uso indevido dos equipamentos e materiais disponiveis, como segue:

o Danificar o hardware disponivel;
o Danificar o material didatico;
o Distribuir em papel ou digital, material de carater imoral;

o Desenvolvimento e distribuicAo de programas ndo autorizados pelo setor de
Informatica;

0 Usar correio eletrénico para SPAM;

o Fazer uso de ferramentas ou site de bate-papo, Chat, site de relacionamento ou
semelhantes.

5. Instalar qualquer tipo de software; salvo com a autorizacdo, por escrito, da administragéo
do laboratoério;

6. Efetuar troca fisica de equipamentos;
7. Utilizar o laboratério para fins ndo académicos;
8. Conversar em voz alta.

ViolacOes a esta politica sdo consideradas faltas graves e podem resultar na instauracdo de sindicancia,
acdes civeis e criminais contra o transgressor.

Acesso

1. Sempre para fins académicos, sendo eles docentes e discentes, fechando sempre 10
minutos antes dos horérios reservados para aulas.
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Os usuérios do laboratério sdo co-responsaveis pela observancia de suas normas de
funcionamento e pela integridade dos recursos materiais colocados a sua disposicdo, bem
como, pela comunicacdo a administracdo do laboratério pelo desrespeito as normas por

outros usuarios e eventuais defeitos nos equipamentos.

Eventualmente poderd ocorrer manutencdo em horério de aula; caso isso ocorra, 0s
professores com horarios reservados serdo comunicados com no minimo sete dias de
antecedéncia, salvo situagbes emergenciais.

Penalidades

1. Em caso de descumprimento de qualquer item destas normas, sujeitara o infrator as

penalidades dispostas a seguir.:

0 Adverténcia verbal;

0 Adverténcia escrita;

0 Suspensado do acesso ao laboratério por tempo determinado de acordo com a
gravidade da penalidade. Este prazo podera ser de 15 dias, podendo se estender

a 12 meses;

0o Desligamento da Instituicdo.

Aquele que desrespeitar o disposto acima estara sujeito as penalidades estabelecidas no regulamento
do laboratério.

Das reservas

1. Os professores interessados no uso do laboratdrio para suas aulas, deverdo se manifestar e

efetuar respectivas reservas por escrito com antecedéncia minima de 7 dias Uteis para o
Técnico;

2. Em caso de necessidade de uso com impossibilidade de reserva prévia, o professor fica
sujeito a disponibilidade de horério do laboratoério;
3. A troca de horério entre professores devera ser comunicada a administracdo do laboratdrio,
pelo professor responsavel da reserva, com antecedéncia;
4. E de responsabilidade do Setor de Informéatica:
0 Manter em mural o calendario das aulas e reservas confirmadas sempre
atualizado;
o Comunicar as coordenagbes de curso, sobre todas as reservas solicitadas e
confirmadas ou néo;
o0 Confirmar com todos os professores solicitantes o andamento das reservas;
Observacéao

Em caso de reserva assumida e ndo sendo efetivado o uso do laboratério pelo professor responsavel,

ele ndo mais tera direito de reserva, sujeitando-se a disponibilidade do laboratério. Salvo cancelando
com antecedéncia de 7 dias Uteis.
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1. E de obrigacido do professor comunicar/solicitar com no minimo de 60 dias de antecedéncia
o aplicativo o qual fara uso, através da coordenacao do seu curso;

2. A instalagcédo requerida serd efetuada pelo setor Tecnologia da Informacdo com prazo de 7
dias Uteis para aplicativos ja adquiridos por esta entidade.

E responsabilidade do setor Informatica manter professores e coordenadores informados de todos os
recursos, sejam softwares, hardwares ou afins, existentes na instituicao.

REGULAMENTO

Art. 1° Os Laboratérios de Informatica da FACSAL - Isec destinam-se aos alunos e professores com
prioridade de utilizacdo aos alunos.

Art. 2° As atividades desempenhadas nos Laboratérios devem ser restritas ao ambiente académico,
orientadas as disciplinas dos respectivos cursos.

Art. 3° Os Laboratérios poderédo ser utilizados de forma individual, para pesquisa e elaboracdo de
trabalhos, ou de forma coletiva, para aulas regulares.

Art. 4° Ao inicio de cada semestre letivo sera elaborado um planejamento para o uso coletivo dos
Laboratorios para cada disciplina, com salas e horarios estipulados.

Paragrafo unico. Uma vez definida a programacéo, ndo é permitida a mudanca ou troca de qualquer
horéario.

Art. 5° Em aulas coletivas, é de responsabilidade do professor da disciplina orientar os trabalhos e
zelar pela ordem e utilizacdo dos equipamentos.

Art. 6° O professor responsavel deve solicitar os materiais necessarios a conducado de seus trabalhos
ao Técnico do Laboratdorio de Informatica, com antecedéncia.

Art. 7° As aulas coletivas a serem ministradas no Laboratério devem ser preparadas com antecedéncia
pelo professor, com a preocupacdo de verificar a compatibilidade dos equipamentos as necessidades
previstas.

Art. 8° Cabe ao professor responsavel orientar a preparacdo e a utilizacdo dos programas e
equipamentos. A requisicdo de programas deve ser feita com antecedéncia ao Coordenador do Curso.

Art. 9° Ao término dos trabalhos, o professor responsavel deve solicitar aos alunos que recoloquem as
cadeiras em seus devidos lugares, desliguem os equipamentos corretamente, retornando-os a posi¢do
de origem e cobrindo, e que também mantenham limpo o ambiente.

Art. 10. A utilizacdo de forma individual do Laboratério é permitida fora dos horérios de aulas
regulares, com a autorizacdo do Técnico do Laboratério de Informatica.

Paragrafo Unico. Para fazer uso dos equipamentos do Laboratério, o aluno devera identificar-se ao
Técnico com a respectiva carteira caso seja solicitada por este.

Art. 11. Para a utilizacdo dos equipamentos, os alunos deverdo observar os procedimentos e
recomendacdes afixados no Laboratério para a utilizagdo e o manuseio dos equipamentos.
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Art. 12. Para a preservacdo do meio ambiente académico necesséario as atividades do Laboratoério, é
importante:

I - ndo fumar;

Il - manter siléncio;

Il - preservar a limpeza do ambiente;

IV - ndo escrever nas mesas;

V - ndo colocar os dedos ou as méaos sobre a tela nem objetos sobre o monitor;
VI - ndo comer ou beber no recinto;

VIl - entrar e sair do Laboratério de forma tranquila, sem arrastar os moveis;

VIIl - utilizar as instalacbes e o0s equipamentos do Laboratério da forma recomendada pelos
procedimentos da sala (em caso de duavida, informar-se com 0s responsaveis);

IX - ndo levar equipamentos pessoais ou de terceiros ao Laboratério;

X - identificar-se sempre que solicitado; e

X1 - observar o horario de funcionamento fixado.

Art. 13. Ao fazer uso dos equipamentos, o aluno deve:

I - verificar se a maquina apresenta as condi¢cdes necessarias para uso;

Il - reportar qualquer problema ao responsavel, caso constate alguma irregularidade; e

Il - no caso da nédo observancia do inciso anterior, a responsabilidade pela utilizacdo passa a ser do
préprio aluno.

Art. 14. Ao fazer uso da maquina, o aluno néao deve:

| - utilizar o equipamento com o intuito de alterd-lo, muda-lo de posi¢do, retirar ou conecta-lo a
qualquer outro equipamento; e

Il - causar danos nos equipamentos.

Art. 15. O uso de equipamentos, acessorios, softwares entre outros deve ser objeto de requisicdo pelo
professor da disciplina a Técnico do Laboratério de Informatica.

Art. 16. Para evitar problemas com virus de computador, as midias externas deverao ser previamente
testadas e limpas pelo antivirus para a sua utilizagéo.

Art. 17. Fica expressamente proibida a instalacdo de softwares e o0 acesso a salas de chats, sites
pornogréficos, de relacionamento e jogos.

Art. 18. Por questdes legais referentes aos Direitos Autorais, ndo é permitida a gravacao, reproducao
ou a utilizacdo de quaisquer programas sem a autorizacdo ou permissdo por escrito do Técnico do
Laboratério de Informatica.

Art. 19. O descumprimento de qualquer artigo deste regulamento sera considerado falta grave, com
responsabilidade administrativa, civil e criminal, se o caso assim o requerer.
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Art. 20. E de competéncia do Técnico do Laboratério de Informatica estabelecer as demais normas e
procedimentos para o bom andamento dos trabalhos no Laboratério e se manifestar nos casos omissos

do presente Regulamento.
Art. 21. E expressamente proibido o uso do Laboratoério por pessoas estranhas ao meio académico.

Horario de funcionamento

Segunda a sexta — 14:00h as 21h55.
Sébado - 8h00 as 16h00.

*Este regulamento podera ser reformulado de acordo com as necessidades administrativas,
para o bom funcionamento dos laboratoérios.

A Direcéao.
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